KẾ HOẠCH TUẦN 7
(Từ ngày 09/10/2017 đến ngày 08/10/2017)
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người phụ trách
	Ghi chú

	Thứ 2
(09/10)
	- Chào cờ đầu tuần
	Cả tổ
	

	
	- Trực văn phòng theo lịch.
	Cả tổ
	

	
	- Họp liên tịch, 
	KT
	

	
	- Chuẩn bị mọi điều kiện đón đoàn KT kỷ thuật công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Trực Y tế
	YT
	

	
	- Trực Thư viện
	TV
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Thứ 3
(10/10)
	- Trực văn phòng theo lịch
	Cả tổ
	

	
	- Chuẩn bị mọi điều kiện đón đoàn KT kỷ thuật công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Trực Y tế
	YT
	

	
	- Trực Thư viện
	TV
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Thứ 4
(11/10)
	- Trực văn phòng theo lịch
	Cả tổ
	

	
	- Làm hồ sơ kế toán
	KT
	

	
	- Đón đoàn KT kỷ thuật công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Tập huấn kỷ năng phòng dịch tại huyện
	YT
	

	
	- Trực Thư viện
	TV
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Thứ 5
(12/10)
	- Trực văn phòng theo lịch.
	Cả tổ
	

	
	- Chuẩn bị hồ sơ minh chứng đề nghị công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Tham gia Hội nghị Chi đoàn
	ĐVCĐ
	

	
	- Làm hồ sơ kế toán
	KT
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Thứ 6
(13/10)
	- Trực văn phòng theo lịch
	Cả tổ
	


	
	- Làm hồ sơ kế toán
	KT
	

	
	- Chuẩn bị hồ sơ minh chứng đề nghị công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Trực Y tế
	YT
	

	
	- Trực Thư viện
	TV
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Thứ 7
(14/10)
	- Trực văn phòng theo lịch
	Cả tổ
	

	
	- Chuẩn bị hồ sơ minh chứng đề nghị công nhận lại trường chuẩn
	Cả tổ
	

	
	- Trực Y tế
	YT
	

	
	- Trực Thư viện
	TV
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	

	Chủ nhật

(15/10)
	Tu sửa CSVC, tưới cây, chăm sóc cây, sửa chữa điện
	BV,KT
	

	
	- Trực Bảo vệ
	BV
	


Điền  Hải, ngày 09 tháng 10 năm 2017
                                                                                       TM/TỔ VĂN PHÒNG
           Cao Trí Hạnh
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